Sefior

Guatemala, 31 de mayo de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De Ia

manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 1452-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 327-A-2018 correspondiente al periodo del 2 al 31 de mayo del presente

ano, y
006.

para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2.

3.

4.

Apoyar en la correcta conformacion de expedientes de personal de nuevo
ingreso de los diferentes reglones.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para trasladas expedientes y
conformando documentacién oportuna para la gestion de expedientes.
Brindar apoyo en la verificacion de las gestiones en la confirmacion de la
papeleria del personal de nuevo ingreso.

Brindar apoyo en la realizacion de reportes relacionado a los status de los
expedientes.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

2.

3.

Se brindd apoyo en 20 expedientes en la conformacion de expedientes de
personal de nuevo ingreso.

Se brindé apoyo para gestionar verificaciones de antecedentes penales y
policiacos al personal de nuevo ingreso.

Se apoyé en la realizacion de reportes diarios sobre el progreso de los
expedientes entrantes.
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